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Ve vi¢ce ban hanh Quy che dao tao trinh d¢ cao ding, trung cap, so’ cap theo

hinh thire dao tao tir xa, tu hoc ¢6 hwong dan
HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG VIET MY HA NOI

Cin et Quyét dinh 8021/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 ctia B6 Trudng Bo
Gido duc va Dao tao vé viée thanh lap Truong Cao déing Kinh té - K§ thuat Ha
NOi:

Can ctr Quyét dinh s6 1388/QD-LDTBXH ngay 10/12/2021 ctia bo trudng
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc doi tén truong Cao déng Kinh té -
K¥ thuat Ha Noi thanh truong Cao diang Viét My Ha Noi;

Cin ctr Thong tu s6 33/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 ctia B
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh vé dao tao trinh do cao
déng, trung cé‘ip, SO cép theo hinh thirc dao tao tir xa, tu hoc cé hudng dan;

Can cir Théng tu sb 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi Quy dinh viéc td chirc thuc hién
chuong trinh Pao tao trinh dé Trung cép, trinh do Cao ding theo nién ché hoic
theo phuong thure tich 1y m6-dun hodéc tin chi;

Can ct Théng tu sd 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19/02/2024 cta Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé quy trinh xay dung, tham dinh
va ban hanh chuong trinh; té chirc bién soan, lwa chon, thim dinh o140 trinh dao
tao trinh dd trung cép, trinh d6 cao dang;

Can ctr Théng tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cta Bd
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap;

Can ctr Thong tu sé Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 ban
hanh Quy ché van bing, chiing chi ctia hé théng gido duc qudc dan;

Xét dé nghi cua trudng phong Pao tao.
QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché dao tao trinh dd cao
dang, trung cép, so cap theo hinh thirc ddo tao tir xa, tu hoc ¢6 hudng dan.

Di¢u 2: Phong Dao tao, cac Khoa-Nganh, don vi va ca nhan lién quan chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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Dicu 3: Quyét dinh nay ¢d hiéu lye ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3
- BGH

- Luu: VT, PDT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG VIET MY HA NOI Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: /2026/Qb-CbVM Ha Ngi, ngay .... thang .... nam 2026

QUY CHE
Vé PT tir xa, tw hoc ¢6 hwéng din trinh @9 Cao ding, Trung cip, So cip
ciia truong Cao ding Viét My Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..../2026/0D-CPVM ngady ... thang.... ndm ....)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Quy dinh nay quy dinh td churc hoat dong DT tu xa (BTTX), tu hoc c6 hudng
dan trinh d6 Cao dang, Trung cap, So cip cia truong Cao dang Viét My Ha Noi, bao
gdm: tuyén sinh, t6 chirc va quan Iy DTTX; quyén han va trach nhiém cua cac don vi
trong Nha truong, quyén va trach nhiém cuta giang vién, ngudi hoc; thanh tra, kiém tra,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xtr Iy vi pham; to chirc thuc hién.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi can bo, giang vién tham gia giang day, sinh vién hoc
tap cac nganh, cac khoa BT cép bﬁng cao déng, trung céip, chirng chi so cép hé tir xa, tu
hoc ¢6 huéng dan tai trudng Cao dang Viét My Ha Noi.

3. Quy dinh nay dugc 4p dung trong pham vi truong Cao dang Viét My Ha Noi va
céc hoat dong phéi hop giita don vi lién két vi Truong vé tuyén sinh, t6 chire DT trinh do
Cao dang, Trung cap, So cap hé tir xa.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Sinh vién 1a ngudi hoc da dugc xét trung tuyén, da thuc hién céc thu tuc nhap hoc
va di dugc quyét dinh cong nhan sinh vién.

2. Thyc hién chuong trinh BPTTX, tu hoc c6 hudng dan 12 tit ca cac hoat dong tu
tuyén sinh, t6 chirc DT dén cip bang cho sinh vién theo timg kho4 hoc.

3. Khoa chuyén mén 1a cac khoa dang dugc giao quan 1y chuyén mén va t6 chic BT

chinh quyctia mét nganh hodc mot sé nganh DT & trinh d6 Cao dang, Trung cip, So cap



4. Giang vién duogc hiéu 1a giang vién tham gia thyuc hién chwong trinh PTTX, tu hoc
c6 hudng dan va phai c6 trinh d6 chuyén mon va nghiép vu su pham theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc, dugc tap huén nghiép vu vé giang day va xdy dung hoc li¢u theo
phuong thire PTTX, tu hoc c6 huéng dan.

Céc giang vién c6 nhiém vu tham gia giang day, huéng dén, trao doi, giai dap thac
méc, hd tro hoc tap, thi nghiém, thuc hanh theo ding yéu cAu cua chuong trinh PTTX, tu

hoc c¢6 hyownsg dan.

5. C6 van hoc tap, can bo ho tro hoc tap 1 cac giang vién dugc giao nhiém vu quan
1y va hd tro sinh vién trong qué trinh hoc tap, thuc hién tu van cho sinh vién vé viéc ding

ky hoc, theo doi va nhic nhd sinh vién tham gia hoc tap dat tién d6 va chat lugng.

6. C6 van doanh nghiép 13 cac doanh nhan, ngudi quan 1y tir cap phong hoic twong
duong trd 1én tai cac co sé su dung lao dong, c6 kinh nghiém thyc té trong linh vyc lién
quan dén chuong trinh DPTTX dé tham gia hudng dan, cung cap kién thirc thuc té, hd tro

sinh vién thyc hién cac hoat dong thuc nghiém, thuc hanh, thi nghiém.
Pi¢u 3. Chwong trinh va hoc liéu PTTX

1. Chuong trinh PTTX, ty hoc ¢6 hudng dan (sau day goi tat 1a CTDT)gdm khung
chuong trinh DT, dé cuong chi tiét trng mon hoc, tai li¢u hudng dn thue hién t6 chirc DT,
day hoc theo hinh thic PTTX, tu hoc ¢6 huéng dan.Khung chuong trinh DT va dé cuong
chi tiét mon hoc c6 khdi lugng, ndi dung nhu chuong trinh DT chinh quy ctia ciing nganh

DT, dugc trinh bay theo mau quy dinh tai Phu lyc 1.

Chuong trinh PTTX do Khoa chuyén mdn chu tri va phdi hop véi BT, cac don vi ¢6
DT tir xa to chic xdy dyng, tham dinh va do Hiéu truéng truong ky ban hanh trudc khi
dua vao st dung.

bé cuong chi tiét ctia tirng mon hoc duogc diéu chinh, cap nhat khi can thiét. Viéc diéu
chinh dé cuong chi tiét phai do Khoa chuyén mén chu tri va phdi hop voi cac don vi c6 BT
t6 chirc thuc hién va bao cdo Nha truong thong qua Phong DT.

2. Hoc liéu BTTX g@)m: hoc liéu chinh va cac hoc liéu bd tro phuc vu cho qua trinh
bT.

Hoc liéu chinh dam bao cung cap va truyén tai ddy di ndi dung chuong trinh BT dé

ngudi hoc ¢ thé ty hoc phi hop véi phuong thirc DTTX.



Hoc liéu bo tro cung cap cac ndi dung chi tiét huéng dan, hd tro ngudi hoc hiéu biét
sdu sdc, ddy du nhitng nodi dung trong hoc liéu chinh, c6 thé dudi dang: biang dia ghi hinh
anh, am thanh, doan phim ngan; chuong trinh phat thanh, chuong trinh truyén hinh; sach
in, tai liéu huéng dan day va hoc véi su tro gitip clia may tinh; bai tap trén internet, bai
seminar va cac budi trao ddi théo luan, 16p hoc truyén hinh hoac truc tuyén tr xa; bai thuc

tap 4o, bai thuc tdp mo phong va thuc tap thuc té.

Hoc liéu DTTX duoc Nha truong td chirc xay dung, thim dinh trude khi dua vao st

dung.

3. Cac dang hoc liéu BTTX: Hoc liéu truyén théng (HLTT) Ia dang hoc li¢u duoc
dong goi dudi dang tai li€u in 4n;Hoc liéu dién tir (HLDT) 1a dang hoc li¢u dugc dong goi
dudi dang dién tir theo tiéu chuan chung va dam bao theo quy dinh hién hanh cta Nha
truong; Mot sé dang khac duoc géi theo cac hinh thire khic nhau dé nguoi hoc c6 thé tiép

can hoc tap dé dang.

M3&i hoc liéu, 13 hoc liéu chinh hay hoc liéu bb tro, déu co thé duoc san xuat va dong
g6i thanh dang in 4n hodc dang dién tir dé cung cap cho nguoi hoc phu hop véi phuong
thire PTTX quy dinh tai Diéu 5.

4. Ngoai chuong trinh PTTX, Nha trudng to chic xay dung, thim dinh dé cuong chi
tiét va hoc liéu cho cac mon hoc bo sung nham cung cap cho nguoi hoc kién thirc, k§ nang

vé hoc tap tur xa trudce khi tham gia chinh thirc khoa hoc.

5. Thoi gian ti da dé sinh vién hoan thanh mot chuwong trinh DTTX bang 2 1an thoi
gian thiét ké cua chuong trinh DT hé chinh quy trong cing nganh. Thoi gian tdi thiéu dé
sinh vién hoan thanh mdt chuong trinh PTTX tuy thudc vao trinh dg, nganh hoc ma sinh
d6 da dat duoc trude khi tham gia xét tuyén hoc tap chuong trinh PTTX va dugc quy dinh
chi tiét tai Phu lyc 2.

Piéu 4. Mén hoc va tin chi

1. Mén hoc 1a khéi lugng kién thic twong dbi tron ven, thuan tién cho sinh vién tich
lity trong qua trinh hoc tap. Phan 16n mén hoc ¢ khdi luong tir 2 dén 4 tin chi, ndi dung
duogc bd tri giang day tron ven va phan bd déu trong mét hoc ky. Kién thirc trong mdi mén
hoc phai gén véi mot muc trinh d6 theo nam hoc thiét ké va duogc két cau riéng nhu mat
phén hay toan bd cua mon hoc hodc duoc két cdu dudi dang td hop tur nhiéu mé6n hoc.

2.Cac loai mon hoc:



a) Co6 hai loai mon hoc trong CTDT: mon hoc bt budc va mén hoc tu chon.

- M6n hoc bét budc 12 mon hoc chira dung nhiing nd1 dung kién thirc chinh yéu cua
mdi CTPT va bat budc sinh vién phai tich liy;

- M6n hoc tu chon 1a mon hoc chira dyng nhitng nd1 dung kién thirc can thiét, nhung
sinh vién dugc tu chon theo hudng dan ctia ¢b van hoc tip nham da dang héa hudng chuyén

mon hoac dugc tu chon tuy y dé tich Ity du s6 mon hoc quy dinh cho méi CTDT.
b) Khi td chirc day - hoc, cac mon hoc dugc phan thanh:

- Mén hoc tién quyét: 1a mon hoc ma sinh vién phai dang ky, hoc va thi dat méi dugc

dang ky hoc mén hoc tiép theo.

- Mo6n hoc hoc trudce: 1a mon hoc ma sinh phai dang ky va hoc xong méi duge dang

ky hoc mon hoc tiép theo.
- Mén hoc trong dwong va mon hoc thay thé:

Mo6n hoc twong duong la mdt hay mot nhom mon hoc thuoc CTDT cua mot khoa,
nganh khac dang t6 chirc DT tai trudng dugc phép tich lity dé thay cho mot mén hoc hay

mot nhom moén hoc trong CTDT.

Moén hoc thay thé dugc sir dung khi mot mén hoc ¢ trong CTDT nhung nay khong
con to chire giang day nita va dugc thay thé bang mot mén hoc khac dang con td chire giang

day.

Céac mon hoc hay nhdém mon hoc twong duwong hoic thay thé do Khoa chuyén mén dé
xuat, Nha trudng truong phé duyét trude khi bo sung vao CTDT trong qua trinh to chirc
DT. Nhitng mon hoc nay duoc ap dung cho tat ca cac khoa, nganh hodc han ché cho mot

s0 khoa, nganh.

- Mbn hoc diéu kién: 1a cac mon hoc khong duoc tinh vao két qua chung toan khoé
hoc nhung sinh vién phai hoc va dat yéu cAu méi dam bao diéu kién tham gia hoc tap theo

hinh thie PTTX.
3. Tin chi:

a) Tin chi dugc str dung dé tinh khéi lugng hoc tap cua sinh vién. Mot tin chi dugc
quy dinh it nhat 1a 5 tiét va nhiéu nhat 13 15 tiét tham gia nghe hudng dan, trao doi va giai
dap thic méc trén 16p truyén théng hodc 16p truc tuyén; 30 tiét thuc hanh, thi nghiém hay
thdo luan; 45 gio thuc tap tai co so; 45 gio lam tiéu luan, bai tap 16n hodc dd 4n, khoa luan

t6t nghiép.



bé tiép thu dugc mot tin chi sinh vién phai danh it nhét 45 gio chun bi ca nhan, tyu

nghién ctru, hoc tap va lam bai tap dua trén hoc li€éu PTTX trudc khi tham gia trén 16p.
b) Mot tiét hoc duoc tinh bang 50 phut.
Diéu 5. Phuwong thite PTTX
Céc phuong thirc DPTTX:

a) Truyén théng (hay goi 12 phuong thirc thu tin): Chuong trinh DPTTX duoc thuc
hién cha yéu bang duong thu tin thong qua hoc liéu chinh 13 hoc liéu truyén théng.Hoc liéu
chinh bao gff)m sach gido trinh, tai liéu huéng dan hoc tap, nghién ctru va lam bai tap, tai

liéu hudéng dan thi, kiém tra;

b) Phat thanh - truyén hinh: Chuwong trinh PTTX duogc thyuc hién chi yéu thong qua
cac hé théng phat thanh - truyén hinh trong d6 hoc liéu chinh 13 cac chuong trinh phat
thanh, truyén hinh dugc phat truc tiép hodc phat lai trén cac kénh phat thanh, truyén hinh;

¢) Truc tuyén (hay goi la phuong thirc E-learning hoic mang may tinh): Chuong trinh
DTTX duoc thuc hién chi yéu théng qua mang may tinh, mang internet, cac thiét bj dau
cudi va mang vién thong trong d6 hoc liéu chinh 1a hoc liéu dién tir duoc chuyén qua mang,

viéc giang day duoc thuc hién truc tuyén hoac khong truc tuyén;
d) Két hop: két hop cac phuong thirc néu tai cac diém a, b va c, Piéu nay.
Piéu 6. Cac don vi lién quan trong to chirc va quan ly PTTX
1. Cac don vi hanh chinh tham gia t6 chirc va quan Iy DTTX gom:

a)Cac don vi t6 chitc PTTX (hay goi tat 1a don vi PTTX) gom Khoa PTTX, Trung
tam E-learning va cac Khoa chuyén méon chiu trach nhiém quan ly, huéng dan va hd tro
sinh vién trong qua trinh hoc tap, 1ap ké hoach BT, t6 chic va quan 1y cac hoat dong day
hoc, thi, kiém tra danh gia va cac hoat dong cé lién quan khac. Vi¢c thuc hién nhiém vu
nay phai duogc phéi hop chat ché vdi don vi noi dat Tram BDTTX (néu c0) quy dinh tai Diéu
7.

b) Cac Khoa chuyén mon: chiu trach nhiém quan ly chuyén moén theo nganh/chuyén
nganh DT dugc giao, quan ly chuyén mon cua cac giang vién tham gia thyc hién chuong
trinh DTTX, chu tri viéc t6 chirc xay dung va thim dinh chuong trinh PTTX, tham gia x4y
dung hoc liéu PTTX, tham gia xay dung va tham dinh ngan hang dé thi, tham gia cac hoat

dong chuyén mén khac lién quan dén thuc hién chuong trinh PTTX.



¢) Phong Cong tac Sinh vién (CTSV): ¢6 trach nhiém phdi hop cac don vi PTTX
trong viéc thyc hién cong tac khen thuong, ky luat sinh vién va mot s6 hoat dong lién quan

dén ché dg, chinh sach, thu tuc cho sinh vién (néu o).

d) Phong Ké hoach tai chinh (KHTC): thuc hién quan 1y vé cong tac tai chinh lién
quan dén thyc hién chuong trinh DTTX.

e) Phong Khao thi & Pam bao chat lugng (KT&DBCL): chiu trach nhiém quan 1y va
t6 chirc xdy dung ngan hang dé thi, dé thi, quan 1y bai thi, két qua cham thi hét mon hoc;

dau mdi to chue thuc hién cong tac dam bao chat luong dbi véi hoat dong DTTX.

g) Phong Nghién ciru khoa hoc & hop tac quoc té (NCKH&HTQT): thuc hién quan
Iy vé cong tac san xut hoc liéu DTTX, quan Iy tiéu chuan cta nguoi hoc 13 cong dan nude
ngodi va cac hoat dong lién quan dén thyc hién chuong trinh DTTX c6 cong dan nudc
ngoai hoc tai Viét Nam theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc; quan ly nghién ctru khoa

hoc cua sinh vién.

h) Phong DT (PT):chiu trach nhiém quan 1y vé chuong trinh DTTX,nhap hoc va cong
nhan sinh vién,quan 1y DT,tot nghiép, cip bang, bang diém va cac hoat dong c6 lién quan
khéc.

k) Phong Té chirc hanh chinh: chiu trach nhiém dau mdi trong viéc quan 1y doi ngi
nhan lyc tham gia thyc hién chuong trinh PTTX gom can bo, giang vién va chuyén vién;
chu tri va phdi hop véi cac don vi lién quan trong viée t6 chirc, quan 1y bdi dudng, tap huin
cac kién thirc, k¥ nang vé chuyén mén,nghiép vu cho doi ngii nhan luc lién quan dén thuc

hién chuong trinh DTTX.

1) Trung tam Cong nghé & hoc lidu (CN&HL): chiu trach nhiém dau mdi va phdi hop
v6i cac don vi, ¢ nhan trong viée t6 chirc xay dung hoc liéu PTTX; duy tri, phét trién va

cung cip ha ting cong nghé thong tin (ca phan cing va phan mém) phuc vu cho DTTX.

m) Trung tdm Phét trién DT (PTDT): chiu trach nhiém 1am viéc véi cac don vi dia
phuong trong thiét 1ap Tram DTTX, chu tri t6 chirc thyc hién cong tac tuyén sinh,chiu trach
nhiém tham dinh ho so tuyén sinh, chu tri viéc to chirc thim dinh van bang gdc cia sinh
vién, thuc hi¢n lam thé sinh vién va tich hop thé thu Nha truong ddm bdo quy trinh chat
chg, diing quy ché hién hanh va Quy dinh nay.

n) Trung tim Thong tin thu vién Nha truong (TTTV): cung cap cho sinh vién cac tai
liéu tham khao, hoc liéu bd tro dudi dang tai liéu in 4n hodc tai liéu dién tir théng qua hé
théng thu Nha truong dién tir phuc vu cho PTTX.
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2. Hoi dong chuyén mén ciia cac nganh/chuyén nganh c¢6 chuwong trinh DTTX duoc
Nha truong trudng thanh 1ap trén co s dé xuit cua Phong DT bao gém: dai dién Ban Giam
hi¢u, dai dién lanh dao cac don vi: Phong DT, Khoa chuyén mon quan ly nganh c¢6 chuong
trinh PTTX dang thuc hién,don vi PTTX va mot s6 céan bo, giang vién c6 lién quan.Hoi
d6ng chuyén mén dugc thanh 14p chung cho cic nganh c6 chuong trinh DTTX.

Hoi ddng chuyén mén chiu trach nhiém xem xét, rat ngin thoi gian DT, cong nhan
két qua hoc tap chuyén ddi, mién trir nhitng mon hoc ma ngudi hoc da tich lily & cac chuong

trinh DT cp vin bang khéc theo quy dinh cu thé tai Diéu 21.

Chuong I1

TUYEN SINH

Piéu 07. Piéu kién mé khéa PTTX

1. biéu kién chung

Mbét khoa PTTX duoc mé dé to chire thuc hién mot chuong trinh PTTX khi c6 du
céc diéu kién sau:

a) Chuong trinh BPTTX da dugc xay dung hoan chinh;

b) C6 du hoc liéu chinh va hoc liéu bo tro phu hop vo1 phuong thiac PTTX cho 2/3
s6 hoc phan cua chuong trinh PTTX cho nhirng nam dau va c¢6 ké hoach xay dung va phat
trién hoc liéu cta cac hoc phﬁn con lai;

¢) Nganh ciia chwong trinh PTTX dy kién md da ¢ quyét dinh cho phép DT hé chinh
qui trinh d6 cao dang, trung cap, so cap;

d)Co6 danh sach cac gidng vién,can bd quan ly, tu van, hd tro hoc tap du trinh do va
chuyén moén nghiép vu va da dugc tap huan vé phuong phép giang day va quan 1y PTTX.
Trong d0, cac giang vién co hitu phai thuc hién it nhat 50% khdi luong giang day cia
chuong trinh DTTX;

e)Co di ngudn sinh vién tbi thiéu dam bao cho viéc mé khoa DTTX.S sinh vién tdi
thiéu do Trudng don vi PTTX quyét dinh dya trén diéu kién thyc té tai mdi thoi diém.

2. Piéu kién theo phuong thire PTTX tryc tuyén



Déi véi phuong thirc PTTX truc tuyén, ngoai cac diéu kién chung tai Khoan 1 cua
Diéu nay, can co cac diéu kién bd sung sau:

a) Moi trudng hoc tap truc tuyén (E-learning) gdm:hé thong quan Iy hoc tap (LMS),
hé théng 16p hoc 4o (Vclass, OnlineS), dién dan trao doi trén mang giira giang vién va sinh
vién (Forum), cong cu hd tro k¥ thuat nhu email, chat, remote monitoring va mot sb cong
cu lién quan khac;

b) Hé thdng quan 1y sinh vién.

¢) Trang thong tin dién tir (web) dé cung cap kip thoi va day dii cac ndi quy, quy dinh
va moi thong lién quan dén sinh vién, cac hoat dong PTTX.

Diéu 8. P6i twong va hinh thirc tuyén sinh

1. Béi tuong tuyén sinh:

a) Cong dan Viét Nam: khong gidi han do tudi, co du sirc khoe, diéu kién vé trinh 46
van hoa va dam bao cac quy dinh vé Quy ché tuyén sinh cao dang, trung cép, so cip hé
chinh quy hién hanh déu duoc dang ky tuyén sinh theo hoc chuong trinh PTTX.

b) Cong dan nudc ngoai: khong gidi han do tudi, co du stc khoe, diéu kién vé trinh
d6 van hoa giao tiép dugc bang tiéng Viét va dam bao cac quy dinh theo quy ché quéan 1y
nguoi nudc ngoai hoc tap tai Viét Nam hi¢n hanh.

2. Hinh thirc tuyén sinh

Tuyén sinh PTTX dugc thuc hién bang hinh thirc xét tuyén dua trén ho so ding ky
x¢ét tuyén.

Diéu 9. Ho so va thii tuc tuyén sinh

1. Ho so dang ky xét tuyén bao gom:

a) Phiéu dang ky xét tuyén (theo mau quy dinh tai phu luc 3 va cong bd truc tuyén tai
trang thong tin dién tr ciia Nha truong) c6 xac nhan cta chinh quyén dia phuong hoic co
quan cOng tac;

b)Ban sao cong chirng Chirng minh thu nhan dan hoac Thé can cudc cong dan;

¢) Ban sao cong chimg vin bang cao nhat di ¢ (van bang tir t6t nghiép THPT hodc
truong duong trd 1€n);

d) 02 anh 4x6 ghi rd ho té€n, ngay sinh, noi sinh ¢ mat sau;

e) Béi véi nguoi hoc 13 cong din nguoi nude ngodi c¢6 thém cac hd so khac theo quy

dinh hién hanh cua Nha nudc.



Khong hoan lai hd so di ndp.

2. Thu tuc tuyén sinh gdm céc bude chinh sau:

a) Thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh DTTX;

b) Phat hanh thong bao tuyén sinh DPTTX. Trong thong béo tuyén sinh phai bao gdm
céc ndi dung:chi tiéu tuyén sinh, phuong thirc tuyén sinh, d6i trong tuyén sinh, mirc phi
xét tuyén, hoc phi va cac khoan thu khéc ctia ngudi hoc cho hoc ky dau va dy kién ca khoa
hoc, thoi gian tuyén va phuong thirc DPTTX, dia diém nhan ho so, thong tin lién hé va mot
s6 thong tin lién quan khac;

¢) Cong bocong khai thong bao tuyén sinh PTTX,céc thong tin lién quan dén chuong
trinh DTTX trén trang thong tin dién tir cua Truong;

d) Tiép nhan ho so, dang ky vao hé thong tuyén sinh tryc tuyén cia Trudng;

e) Tham dinh ho so va ra quyét dinh trang tuyén. Thong bao két qua tring tuyén (Gidy
bao nhap hoc) dén ngudi du tuyén biét dé nhap hoc.

Piéu 10. Nhip hoc, cong nhén sinh vién va té chirc khai giang

1. T6 chuc nhap hoc

Sau khi c6 danh sach tring tuyén va thong bao dén thi sinh, don vi PTTX lén ké
hoach va t6 chire tiép nhan thi sinh tring tuyén.

Hb so nhap hoc bao gom:Gidy bao nhap hoc;Ban gbc vin bang tuong tng véi ban
sao ndp tai hd so tuyén sinh dé dbi chiéu va tham dinh;Kinh phi gdm: hoc phi va phi nhap
hoc.

2. Cong nhan sinh vién

Sau khi nhap hoc, Phong DT chu tri va phéi hgp Trung tim PTDT, cac don vi PTTX
dé kiém tra, tham muu dé Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan sinh vién va gui cho cac
don vi PTTX lién quan dé quan 1y va trién khai DT.

Trung tdm PTDT chiu trach nhiém chu tri viéc kiém tra, dbi chiéu va tham dinh vin
bang gbc cua sinh vién trong vong 6 thang ké tir khi nhap hoc. Két qua thim dinh duoc ban
giao cho Phong DT quan 1y va luu trit. Néu khong hop 1¢,Phong DT trinh Nha truong
truong ra quyét dinh budc thoi hoc va sinh vién phai ngimg hoc tap.

3. Viéc to chirc tuyén sinh DPTTX dugc thyc hién lién tuc trong nam. Sinh vién khi

nhap hoc duoc xép vao khoa DT, 16p hanh chinh phu hop.

4. T6 chue khai giang



Truong hop tuyén sinh bo sung va khong ¢ khoa hoc méi thi to chire tap trung sinh

vién méi nhép hoc dé phd bién qui ché, huéng dan tham gia hoc tap.

Chuong 111

TO CHUC PT

Diéu 151 Thoi gian va ké hoach PT, nim hoc, hoc ky

1. T chiec PTTX duoc thuc hién theo hoc ché tin chi va duge tién hanh lién tuc, linh

hoat theo nguyén vong cua sinh vién trén co sé nam hoc, hoc ky.

a) Nam hoc duoc bt dau tir gifra thang 8 hang nam. Mdt nam hoc c6 ba hoc ky (hoc

ky 1, hoc ky 2, hoc ky 2).

Két thuc mbi hoc ky, Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan két qua hoc
tap(thanh phan hoi dong dugc quy dinh tai Khoan 3, Piéu 30) dé to chirc xét cong nhan két
qua hoc tap cho sinh vién trén co so két qua t6 chuc PT cua cac don vi PTTX. Trong
truong hop dac biét, mot dot hoc co thé kéo dai tir cudi hoc ky nay sang dau hoc ky ké tiép
thi két qua DT dugc tinh gdp vao hoc ky ké tiép.

2. Pau moi1 ndm hoc, can cir vao CTDT va thyc té sinh vién dang theo hoc, don vi

DTTX lap ké hoach DT cho nam hoc va ké hoach chi tiét cho timg hoc ky/dot hoc.

K& hoach chi tiét phai bao gém cac mon hoc, ngay bit dau hoc ctia mdi mon hoc, s6
lugng sinh vién dy kién hoc,cac ngay hudng dan 6n tap, giai dap thic mac, ngay kiém tra
va thi, hinh thtc kiém tra va thi di voi timg mén hoc, phan cong giang vién giang day,
can bo hudng dan hd tro sinh vién cho tirmg mén hoc theo ding yéu cau ciia chuong trinh
PTTX va theo mau quy dinh tai Phu luc 4.

3. K& hoach hoc tap cua tung hoc ky/dot hoc dugc thong bao cho sinh vién cham nhét
1a 1 thang trude khi bat dau hoc ky/dot hoc bang hinh thire tryc tuyén (thong qua hé thong
LMS, trang web hodc cac cong cu nhu Email, SMS hoac mdt sb cong cu khac) va truc tiép
thong qua Tram.

4. Mbi mén hoc, tuy theo khdi lwong tin chi, phai duoc t6 chire BT trong khoang thoi
gian it nhét 1a 2 tudn/mdt tin chi tinh tir thoi diém bat dau hoc trong ké hoach dén thoi diém
thi két thic mén hoc.

Diéu 12. Cung cip hoc liéu cho sinh vién
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1. Sinh vién duoc cung cip hoc liéu chinh theo phuong thirc PTTX vao thoi diém
trude ngay bat dau hoc trong ké hoach t6 chirc DT ctia mon hoc twong tng. Cac hoc lidu
bo tro duoc cung cép thém tuy theo tinh hinh thyuc té nguén hoc li¢u hién c¢6 cia Nha truong
va nhu ciu cta sinh vién trong tirng mén hoc.

2. Sinh vién dugc cap tai khoan thu Nha truong dién tir dé tra ctru, doc va tim hiéu
cac tai liéu tham khao phuc vu cho qua trinh hoc tap.

3. Viéc cung cap hoc lidu truyén thdng cho sinh vién theo phuong thirc PTTX truyén
théng do don vi PTTX chiu trach nhiém thuc hién va phéi hop v61 Tram noi sinh vién
dang ky tham gia hoc tap (néu co).

4. Vigc cung cép hoc li¢u dién tir, méi truong hoc tap truc tuyén cho sinh vién theo
phuong thirc DPTTX truc tuyén(theo tirng mon hoc hoic ca chuong trinh DPTTX) do Trung
tam E-Learning chu tri thuc hién va phdi hop véi cac don vi PTTX khéc (néu co).

Piéu 13. To chirc 16p hoc

Nhitng sinh vién cung khoa tuyén sinh, hoc cung mdt chuyén nganh DT va theo dia
diém hoc tap s€ dugc t6 chirc thanh cac 16p hanh chinh va duoc dat tén théng nhéat theo
quy dinh cua nha truong.

Piéu 14. Ping ky hoc tip

1. Sinh vién hé DTTX, cin ctr vao ké hoach duoc cong bd, dugc quyén ding ky va

tham gia hoc tdp cac mon hoc tuy theo diéu ki¢n va nang lyc ctia ca nhan.

2. Sinh vién hé PTTX dugc quyén dang ky va tham gia hoc tap, thi va kiém tra cac
mon hoc cung vo1 hé BT chinh quy, hé vira 1am vira hoc tai cac dia diém hoc tap cua

Truong hodc cd lién két véi Truong va co6 lich BT cia mon hoc do.

3. Sinh vién dugc quyén diang ky hoc lai hoic hoc doi sang mon hoc khac dbi voi cac
mon hoc bi diém D dé cai thién diém trung binh chung tich Iily. Sinh vién duoc quyén xin

dang ky hoc cai thién. Piém duoc cong nhan 1a diém cao nhét trong céac lan thi.
Diéu 15. Té chirc day hoc, hoat déng thwe hanh, thiwe nghiép
1. Hoat dong hoc tap

Sinh vién c6 trach nhiém tu nghién ctru, hoc tap va lam bai tap dua trén hoc li€u chinh

dugc cung cap theo phuong thirc DPTTX dam bao thoi gian quy dinh.

Két qua tu nghién cutru, hoc tdp va lam bai tap cia sinh vién duogc tinh vao diém qua

trinh gdm hai thanh phan DQT, PKT ctia mon hoc tuwong tneg.
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2. Hoat dong day hoc

Sinh vién phai tham gia cac budi hoc tip truc tiép hodc truc tuyén qua 16p hoc a0
(Vclass)theo phuong thie DPTTX va theo ké hoach BT da cong bd dé nghe hudng dan, giai
dap thic mic, thao luan trao d6i kién thirc va lam bai tap.

Ngodi ra, sinh vién dugc quyén thao luan, héi va trao do6i  kién voi giang vién thong
qua dién dan truc tuyén hodc céac kénh thong tin nhu email, chat, tin nhénhodc mét s6 kénh
thong tin khac.Giang vién cé trach nhiém tra 10, giai dap cac y kién ciia sinh vién véi thoi
gian sém nhat.

3. Cac hoat dong thuc hanh, thyc nghiép

Tuy theo diéu kién va dic thu cua nganh DT, Trudng cac don vi PTTX t6 chuc céc
budi thuc hanh, thi nghiém va thuc nghiép, cac budi chuyén dé nham cung cap cho sinh

vién thém céc kién thire thyc tién lién quan dén nganh DT.

Céc hoat dong thuc hanh, thuc nghi¢p nay cé thé duoc t chuc truc tiép tai dia diém
thue té cia cac co s¢ hoat dong trong linh vuc lién quan dén nganh DT hoic t6 chirc truc

tuyén thong qua ndi chuyén, trao doi chuyén dé lién quan dén nganh DT.

Céc hoat dong thuc hanh, thuc nghi¢p duoc ghi hinh, bién tap lai va coi nhu hoc liéu
b tro dé cung cip cho cac sinh vién khong ¢ diéu kién tryc tiép tham gia hodc cac sinh

vién khac co thé theo ddi, tim hiéu va hoc tap thém.
Diéu 16. Panh gia két qua hoc tap

Két qua hoc tap cua sinh vién duoc danh gia theo timg hoc ky gom khdi luong hoc
tap va diém trung binh chung hoc ky (TBCHK), theo tich liiy tir dau khoa hoc dén thoi
diém tinh gdm diém trung binh chung tich luy (TBCTL) va khéi lugng tich Iy, theo ca
khoa hoc.

1. Biém trung binh chung hoc ky

Két thiic mdi hoc ky, tat ca cac mon hoc cd phat sinh két qua PT trong hoc ky d6
duogc st dung dé tinh diém TBCHK theo cong thic sau va 1am tron dén hai chit sb thap
phéan:

1 wixa

K
i=1 Wi

TBCHK =
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Trong @0, k 12 s6 mon hoc dugc str dung danh gia trong hoc ky,w; 13 trong s6 (s6 tin
chi) va a; 13 diém (¢ thang diém 4) ctia mon hoc thir i. Cach tinh diém mén hoc dugc quy

dinh tai .Diém mén hoc néu c6 nhiéu lan thi thi tinh cho 1an thi cao nhat.

Khdi luong hoc tap cua moét hoc ky 1a téng sb tin chi cta cdc mén hoc ¢o phat sinh

két qua PT trong hoc ky do.
2. Biém trung binh chung tich liy

Piém TBCTL la diém trung binh co trong sb cua cac mon hoc dat (tirc da dugc danh
gia bang cac diém chit A, B, C, D theo quy dinh tai Piéu 25) tinh tir dau khéa hoc cho dén
thoi diém dugc xem xét vao luc két thic mdi hoc ky, vai trong s 1a sb tin chi twong tng
ctia tmg mén hoc va tinh theo cong thirc nhu diém TBCHK, 1am tron dén hai chir s6 thap
phan.

Piém TBCTL toan khoa hoc (viét tit 1a TBCTL TK) duoc tinh cho tit ca cac mén
hoc dat cua CTDT.

Khdi lugng tich Iily cia sinh vién 14 tong s6 tin chi ctia cic mon hoc dat va cac mon
hoc dugc xét mién trir tinh tir ddu khod hoc cho dén thdi diém xem xét vao lac két thiic mdi
hoc ky.

Diéu 17. Chuyén doi két qua hoc tip, mién trir mén hoc

Viéc chuyén d6i két qua hoc tap nham xem xét cong nhan nhitng két qua ma sinh vién
da hoc va dat yéu cAu ctia cac mén hoc & céac chuong trinh, cac nganh hoc va céc trinh dg
DT khéac ké ca trong va ngoai Nha trudng, qua d6 xem xét mién trir cho nhitng mén hoc
dugc cong nhan nay.

1. Béi tuong xem xét:

a) Sinh vién dang theo hoc tir cao d.’fmg trd 1én;

b) Sinh vién c6 bang trung cip tré 1én. Di v6i nhitng sinh vién tot nghiép tai cac
truong trong nudc lién két véi nuwdc ngoai hodc cac truong & nude ngoai phai duoge cong
nhan gia tri van br:?mg cua B0 GD&DT hoac co quan nha nude khac duge phép cong nhan
gi tri van bang.

2. Piéu kién xem xét:

a) Sinh vién mudn xét cong nhan va chuyén doi két qua hoc tip, mién, giam mon hoc
phai hoan thanh cac nghia vu sinh vién theo quy dinh, dang tham gia hoc tap va khong
thudc dién trong thoi gian bi ky luat, phai nop hd so gém cac loai tai li€u sau:
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- Pon dé nghi xét cong nhan va chuyén doi két qua hoc tap, mién trir mén hoc kém
theo danh muc cac mén hoc xin xét cu thé.

- Ban sao cong chimg bang t6t nghiép trung cap tré 1én va gidy xac nhan gia tri van
bang néu can theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1 ctia Diéu nay. Truong hop sinh vién dang
theo hoc tir trung cip trd 1én & mot trudng khac thi ndp gidy xac nhan dang 1a sinh vién
hozc ho so bao luu néu sinh vién dang bao luu tai truong do;

- Ban sao cong chimg bang diém t6t nghiép néu sinh vién da duoc cdp vin bang tot
nghiép hoidc ban gdc bang diém cia trudng dang theo hoc (co ghi day du tén mon hoc, s6
tin chi, diém ctia mén hoc);

b) Khi ndp hd so xét cong nhan va chuyén d6i két qua hoc tip, mién trir mén hoc yéu
cau trinh ban gbc dé d6i chiéu.

Piéu 18. Nghi hoc tam thoi, bao lwu, hoc tiép, canh bio, thdi hoc

1. Nghi hoc tam thoi, bao Iuu, hoc tiép

Sinh vién dugc quyén viét don xin phép nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap
guri dén don vi to chire PTTX trong céc truong hop sau:

a) Puoc diéu dong vao cac lyc luong vil trang;

b) Bi 6m hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy xac nhan cta co
quan y té (tlr cap quén, huyén tré 1én);

¢) Vi nhu ciu ca nhan.Truong hop nay, sinh vién phai hoc it nhat 01 hoc ky &
truong. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cdu ¢4 nhan duge tinh vao tong thoi gian hoc
chinh thirc dé xét thoi han hoc tap quy dinh

Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi quay mudn tré lai hoc tiép, phai viét don giri don vi
t6 chitc DTTX cham nhat mot tuan trude khi bat dau hoc ky/dot hoc moi.

Truéng cac don vi DPTTX t6 chire tiép nhan don, xtr 1y va ghi nhan céc trudng hop
sinh vién nghi hoc tam thoi, bao luu, hoc tiép va bdo cao Truong tai cac thoi diém xét két
qua hoc tap.

2. Canh bao két qua hoc tap:

a) Canh bao két qua hoc tap duoc thuc hién theo ting hoc ky, nham gitup cho sinh
vién c6 két qua hoc tap kém biét va 1ap phuong an hoc tap thich hop dé c6 thé tét nghiép
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trong thoi han tdi da duoc phép theo hoc chuong trinh. Viéc canh bao két qua hoc tap duoc

thuc hién khi sinh vién pham déng thoi 2 diéu kién sau:

-TBCHK dat duéi 1.5 d6i véi hoc ky dau cta khéa hoc, dudi 1.2 dbi v6i cac hoc ky

tiép theo va
b) S6 1an canh bao két qua hoc tap khong vuot qua 2 1an lién tiép.
3. Budc thoéi hoc, xo6a tén khoi danh sach sinh vién

a) Sau mdi hoc ky, tai thoi diém xét két qua hoc tap, sinh vién bi budc thoi hoc néu
thudc mat trong hai truong hop sau day:

- Vuot qua thoi gian toi da dugc phép hoc tai truong theo quy dinh tai Khoan 5 cia
Diéu 3.

- Bi canh bao 3 lan lién tiép.

b)Sau mdi hoc ky, tai thoi diém xét két qua hoc tap, sinh vién bi xo4 tén khoi danh
sach néu thuoc mot trong hai truong hop sau day:

- Sinh vién khong c6 nguyén vong tiép tuc theo hoc va c6 don xin tho1 hoc;

- Truong don vi PTTX c6 td trinh gii Nha truong trudng thong qua Phong DT vé
viéc x0a tén sinh vién khoi danh sach do sinh vién ¢ tinh khong tham gia hoc tip nhung

chua dén mirc bude thoi hoc.

4.Cham nhat 13 mot thang sau khi sinh vién c6 quyét dinh budc thoi hoc hodc xo04 tén
khoi danh sach, don vi t6 chie PTTX théng bao cho sinh vién biét va cho Tram (néu c6).

Trudng hop sinh vién da c6 quyét dinh thoi hoc hodc xo4 tén khoi danh sach, tuy theo
nguyén vong cua sinh vién c6 thé cap bang diém hoc tap da tich liiy. Néu sinh vién mudn
quay lai tiép hoc tap thi phai thyc hién céc thii tuc tuyén sinh cho mét khéa hoc méi, cac
két qua hoc tdp ma sinh vién da tich lily c6 thé dugc xem xét dé cong nhan va chuyén doi,
mién trir mon hoc theo quy dinh tai Diéu 21.

Picéu 19. Hoc cung hic hai chwong trinh

1.Hoc cung lc hai chuwong trinh danh cho sinh vién hé tir xa ¢6 nhu cau dang ky hoc
thém mot chuong trinh tht hai dé khi tot nghiép duoc cip hai vin bang.

2. biéu kién dé hoc cung lac hai chuong trinh:

a) Nganh DT ¢ chuong trinh thi hai phai khac nganh DT & chuong trinh thir nhét;
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b) Sau khi d4 két thiic it nhat mot hoc ky clia chuong trinh thir nhat va sinh vién khong
no nghia vu hoc phi & chuong trinh thir nhét;

3. Thoi gian t6i da dugc phép hoc dbi vai sinh vién hoc cung lac hai chuong trinh 1a
thoi gian tdi da quy dinh cho chuong trinh tht nhét, quy dinh tai Khoan 5 ctua Piéu 3 Khi
hoc chuong trinh thir hai, sinh vién dugc bao luu diém cua nhirng mon hoc ¢6 ndi dung va
khéi luong kién thire twong dwong co trong chuwong trinh thtr nhat. Viée chuyén két qua
tuong duong nay do Hoi dong chuyén mon xem xét, quyét dinh theo quy dinh tai Piéu 21.

4. Sinh vién hoan thanh CTDT nao thi dugc xét tot nghiép va cap bang & chuong trinh
do.

Chuong IV

KIEM TRA, THI VA PANH GIA MON HQC

Piéu 20. Panh gia mén hoc

1. Mdi mén hoc duoc danh gia tir ba thanh phan chinh nhu sau:

a) Piém qua trinh tham gia hoc tap (viét tat 1a BQT): tinh theo thoi gian tham gia ty
hoc duoc ghi nhin va thoi gian tham trén 16p hoc truc tiép trén 16p truyén thong hodc truc
tuyén trén 16p hoc 4o (Vclass), sd luong va chat lugng cac bai tap da lam va cac ¥ kién trao
d6i, thao ludn voi giang vién, sinh vién khac trong 16p va mot sé hoat dong lién quan khéc
do Trudéng don vi DPTTX quy dinh;

b) Piém kiém tra diéu kién (viét tat 1a DKT): tinh theo két qua lam bai kiém tra trén
16p hoac cac bai kiém tra truc tuyén trén hoc liéu dién tir va két qua cia mot sb hoat dong
lién quan khéac do Truong don vi PTTX quy dinh.

Truong don vi PTTX td chirc thue hién danh gia hai thanh phﬁn bQT va bKT theo
thang diém 10 va 1é¢ mot chir s6 thap phan, dugc ghi vao danh sach thi dé sinh vién ky c6
mit du thi va déng thoi xac nhan tai budi thi két thuc mén hoc.

¢) Piém thi két thiic mon hoc (viét tat 1a THI): 1a két qua bai thi két thac mén hoc.Hinh
thire thi két thiic mén hoc duoc quy dinh trong dé cwong chi tiét ciia mon hoc do.

2. Béi véi cac mon hoc chi ¢6 thuc hanh: Sinh vién phai thyc hién dﬁy du cac bai thuc
hanh. Piém mén hoc 1a trung binh cong ctia diém cac bai thyc hanh theo thang diém 10 va

1am tron dén mot chir s6 thap phan.
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3. Chuyén d6i diém mén hoc tir thang diém 10 sang thang diém chir va thang diém 4

nhu sau:
Thang diém 10 Thang diém chit | Thang diém 4
tir 8,5 dén 10 A 4,0
a) Loai dat tir 7,0 dén 8,4 B 3,0
tir 5,5 dén 6,9 C 2,0
tir 4,0 dén 5,4 D 1,0
b) Loai khong dat dudi 4,0 F 0

4. Mon hoc dugc goi 1a dat (tirc 12 mon hoc tich luy dugc) néu co két qua diém danh
gia 1a A, B, C hodc D ¢ thang diém chit va twong ung v6i cac muc diém dé & thang diém
10 va thang diém 4.

Diéu 21.Dé thi, hinh thirc thi, chAm thi va s6 1an dw thi két thic mén hoc

1. Pé thi két thiic mon hoc phai pht hop véi ndi dung mén hoc da quy dinh trong dé
cuong chi tiét. Viéc t6 chirc xay dung dé thi két thuc mon hoc do Phong KT&PBCL chu
tri va phdi hop vai cac Khoa chuyén mon, don vi PTTX t6 chirc xay dung va dua vao ngan
hang d¢& thi chung véi hé chinh quy.

2. Hinh thirc thi két thiic mon hoc ¢6 thé 1a thi ty luan (co6 thé két hop mot phan trac
nghiém), tric nghiém, van dap, viét tiéu luan, 1am bai tip 16n, hodc két hop giita cac hinh

thire thi trén va duoc quy dinh trong dé cwong chi tiét ciia timg mén hoc.

3. Can cu lich thi, s6 lugng phong thi va sé lwong thi sinh cua ting phong thi, mén
thi duoc dat tir cac don vi DTTX trudc ngy thi it nhat 13 10 (mudi) ngay lam viéc, Phong
KT&DBCL ldy dé thi tir ngan hang d¢ thi theo quy trinh chat chg, t6 chirc in sao dé thi,
niém phong bao mat, ban giao cho cac don vi PTTX dé t6 chuc thi két thiic mén hoc cho
sinh vién.

Trong moi phong thi, ddi voi hinh thire thi tu luan,néu c6 tir 20 sinh vién trd 1én cung
moén thi thi phéi c6 it nhat 02 (hai) dé thi khac nhau cho méon d6.D6i v6i hinh thuc thi tric
nghiém, néu c6 tir 10 sinh vién tré 1én cing mon thi thi phai c6 it nhat 02(hai) dé thi khac
nhau cho mon d6.Trudng hop dic biét co thé phat sinh sb sinh vién tai budi thi nhung s6

sinh vién phat sinh khong vuot qua 50% so voi quy dinh.
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4. Viéc cham thi két thic cac mon hoc theo hinh thuc thi ty ludn, tiéu luin, bai tap
16n phai do 02 giang vién dam nhiém. Trudc khi chdm thi, bai thi phai duoc td chire cit
phach.

Déi v6i hinh thire thi tric nghiém, bai thi dugc chdm tryc tiép trén phin mém chdm
may va do 02 (hai) can b cham thi thyc hién.

D4i v6i hinh thue thi van dap két thuc moén hoc phai do 02 giang vién thyc hién
(truong hop thi néi Tiéng Anh c6 thé co 01 giang vién va may ghi am, hodc 02 can b coi
thi va may ghi hinh ho tro).

5. Sinh vién viang mit trong ky thi két thiic mon hoc, néu khong ¢6 1y do chinh dang
thi phai nhan diém 0 (khong) & ky thi chinh. Nhiing sinh vién nay phai ding ky thi lai v6i
don vi PTTX dé duoc dy thi vao dot thi khac. Khong han ché sb 1an thi lai d6i véi sinh
vién thi chua dat.

Sinh vién ving mit c6 1y do chinh dang & ky thi chinh, néu duoc Trudng don vi
DTTX cho phép, duge du thi & dot thi khac do don vi DTTX sap xép, diém thi két thiic
moén hoc trong truong hop nay duoc coi 1a diém thi lan dau.

Diéu 22. T6 chirc thi két thiic mén hoc

1. Biéu kién du thi két thic mén hoc:

a)Sinh vién da dang ky tham gia hoc tap va da hoan thanh nghia vu hoc phi tuong
ung voi sb tin chi ctia mon hoc du thi;

b)Co6 ca hai diém thanh phan PQT ctia mén hoc dat tir 5,0 (thang diém 10) tro 1én.

¢) Tham du it nhat 80% thoi gian cia mon hoc

2. Thoi gian thi két thuc mén hoc:

Thoi gian thi két thiic mon hoc duoc thuc hién tuy theo hinh thirc thi va thuéc mot
trong cac truong hop sau:

a) Thoi gian thi ctia cac mon hoc theo hinh thire ty luan tir 90 phit dén 120 phat/01
mon hoc.

b) Thoi gian thi ctia cac moén hoc theo hinh thirc tric nghiém tir 45 phat dén 60 phut/01
mon hoc.

¢) Thoi gian thi vin dap it nhat 1a 7 phat/sinh vién, khong ké thoi gian chuan bi (trir

cac truong hop dac bi¢t nhu: sinh vién khong tra 101 dugc hodc sinh vién tir chdi tra 101).
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3. T chuc thi két thac mon hoc:

a)Nha trudng trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi két thuc mén hoc trén co so

dé xuat ctia don vi PTTX va phai thong qua Phong DT.

Phong DT chiu trach nhiém kiém tra, d6i chiéu dé dam bao & mdi dot thi tai mot Tram
c6 khong qua mot Ban coi thi thue hién. Truong hop néu c6 nhiéu don vi PTTX cung to
chtrc thi mét dot tai mgt Tram thi Ban coi thi dugc thanh 1ap chung cho cac don vi PTTX
d6. Ban coi thi & mdi dot thi c6 thé c6 nhiéu diém thi, tai mdi diém thi ¢6 lanh dao diém

thi va cac thanh vién khac theo quy dinh t6 chire thi hién hanh cua B GD&DPT.

b)Pon vi PTTX tiép nhan dé thi da dugc niém phong theo timg tii mon thi va phong
thi tir Phong KT&PBCL trudc ngay thi it nhat 1a 01 (mot) ngay lam viéc,lap danh sach thi
c6 két qua diém cua hai thanh phan DQT, PKT va c6 ghi 16 tinh trang no hoc phi(néu c6)

ctia tirng sinh vién (mau danh sach duy thi quy dinh tai Phu luc 12).

c¢)Pon vi DPTTX ban giao dé thi, danh sach thi va cac tai liéu, co s& vat chat khac dé
phuc vu ky thi két thuc mén hoc cho 1anh dao diém thi dé t6 chirc thyc hién.Bai thi, danh
sach sinh vién dy thi va cac tai liéu khac lién quan dugc ban giao vé cho Phong KT&DPBCL
cham nhat sau 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay to chirc thi.

d)Phong KT&DBCL chu tri va phdi hop véi don vi PTTX, cac Khoa chuyén mon dé
t6 chirc cat phach, cham thi va 1én diém. Két qua chdm thi dugc ban giao cho don vi PTTX
cham nhat 13 15 (muoi lim) ngay lam viéc ké tir ngdy thi dé don vi DPTTX cép nhét diém,
thong bao két qua thi cho sinh vién.

Qua trinh tb chtrc coi thi, xtr Iy bai thi, chdm bai va 1én diém duoc thyuc hién theo quy
ché thi hién hanh cta Bo Lao dong Thuong Binh va Xa hoi. Pon vi té chitc PTTX chiu
trach nhiém phdi hop v6i Phong KT&DBCL, cac Khoa chuyén mon dé thyc hién.

Diéu 23.Quan 1y bai thi, bang diém

1. Bai thi két thuc mén hoc cua sinh vién dugc luu giit tai Phong KT&DBCL trong
thoi han 04 nam ké tir ngay thi. Viéc hity bai thi sau khi hét thoi han luu trit do Trudng
Phong KT&DBCL quyét dinh va khi thanh 1y c6 1ap bién ban.

2. Bang diém gdc thi két thiic mén hoc duoc luu trit vinh vién bang ban in tai Phong
KT&DPBCL va ban sao dang in hodc trén may vi tinh dugc luu tai cac don vi t6 chite PTTX.
Bén sao bang diém géc ¢4 diu xé4c nhan cla Phong KT&DPBCL duoc gui vé cac Tram dé

thong bao cho sinh vién va luu trit tai Tram.
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3. Truong don vi t6 chirc DPTTX duyét bang diém mon hoc cua sinh vién.

4. Cac don vi t6 chirc DTTX c¢6 trach nhiém théng bao diém ba thanh phan ctia mén
hoc gém bQT, bKT, THI va diém téng két ciia mon hoc cho sinh vién biét béng hinh thirc
truc tiép tai Tram hoac truc tuyén qua hé théng phﬁn mém hodc cac kénh thong tin ¢4 nhan
cua turng sinh vién.

5. Truong hop néu sinh vién c6 cam doan vé viéc hoan thanh nghia vu hoc phi do con
no khi dy thi két thiic mon hoc, két qua thi hét mén hoc chi duge cong nhan va cong bd sau
khi sinh vién d nop hoc phi vé Nha trudng.

Chuwong V

XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 24. Thuec tip, 1am d6 4n, khoa luin, chuyén dé tét nghiép

1. Sau khi tich lily dugc cic mon hoc khong thudc nhom tét nghiép, tuy theo ting
chuong trinh DT, sinh vién dugc tham gia thuc tap, lam dd 4an, khoa luan tét nghi¢p hoac
tham gia hoc va thi cac chuyén dé tot nghiép thay thé (sau day goi chung 13 mén hoc t6t
nghiép).

Tong khéi lugng cua cac mon hoc tdt nghiép tir 8 dén 12 tin chi va phai dugc quy

dinh chi tiét ting trong ting chuong trinh PT.

2.Thoi gian thuc tip, 1am d6 an, khod ludn tot nghiép tir 4 dén 6 thang. Tuy theo
chuong trinh, Truong don vi PTTX phbi hop véi Khoa chuyén mon quyét dinh thoi gian
thuc tap, danh sach giang vién huéng dan va phan bién chim do an, khoa luan tét nghiép
hoic t6 chirc DT cac chuyén dé tot nghiép nhu cac mon hoc thong thudng.

3. Piém clia d6 an, khoa luan tot nghiép duoc cham theo thang diém 10 va 1¢ mot chir
s6 thap phan. Piém tong hop cudi cing cia d6 an, khoa luén tot nghiép 13 diém trung binh
cong ctia nguoi hudng dan, ngudi phan bién chdm do an, khoa luan va lam tron dén mot
chir s6 thap phan.

4. Piém cac mon hoc tot nghiép duge tinh nhu cic mon hoc thong thuong véi trong
s6 14 s6 tin chi twong Gmg va dugc tinh vao TBCTL TK cua sinh vién.

Diéu 25. Piéu kién, thi tuc xét va cong nhén tét nghiép

1. Piéu kién xét cong nhén tot nghiép:

Nhitng sinh vién c6 du cac diéu kién sau thi dugc xét cong nhan tot nghiép:
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a) Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi truy ciru trach nhiém hinh sy hosc khong

dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc canh céo trd 1€n;
b) Tich lily day du sb tin chi quy dinh trong CTPT;
¢) TBCTL TK dat tir 2,00(thang diém 4) tré 1én;
d)Da hoan thanh cdc mon hoc diéu kién theo quy dinh ciia Nha truong;
e) Bi hoan thanh ho so ding ky xét cong nhan tot nghiép.
2. Ho so xét cong nhan tot nghiép:
Sinh vién phai nop ho so dé ding ky xét cong nhan t6t nghiép, gom:
a)Pon ding ky tot nghiép (mau quy dinh tai Phu luc 13);

b) Ly lich cua sinh vién c6 x4c nhan cua chinh quyén dia phuong hoac co quan noi

cong tac (mau quy dinh tai Phuy luc 14);

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban sao cong chiing vin bang tot nghiép THPT hodc tuong duong tro 1én;

3.Hoi déng xét cong nhan két qua hoc tap va xét tot nghiép cAp Nha trudng do Nha
truong truong hodc Pho Nha trudng truong duoc Nha trudng trudng uy quyén lam Cha
tich, Truéng phong hodc Pho truéng Phong DT lam Thu ky va thanh vién 1a dai di¢n 1anh
dao cac don vi mdi nim hoc dé xét cong nhan két qua hoc tap cua hoc ky va xét cong nhan
t6t nghiép cho sinh vién. Ngoai ra, Hoi dong c6 thé hop lam viéc dot xuét tiry theo nhu cau
t6t nghiép ctia sinh vién trén co sé dé xuat ciia don vi PTTX va thong qua Phong BT vao
gitta ciia moi hoc ky trong nim hoc.

Cin ctr dé nghi cua Hoi dong, Hiéu trudng ky quyét dinh cong nhan tot nghiép cho
nhing sinh vién du diéu kién tot nghiép.

Picéu 26. Cip bing va bang két qua hoc tip, to chirc 1€ trao bing

1.Cép bang va bang két qua hoc tap:

a) Bang tot nghiép cao dang, trung cap dugc cép theo nganh PT. Bang tdt nghiép
trung cdp, cao ding do Nha trudng trudng ky cin cir vao quyét dinh va danh sach cong
nhan t6t nghiép. Viéc cip bang tot nghiép thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Bo
GD&DT.

Phong DT chiu trach nhiém xin cap phoi bang tét nghiép, to chirc in bang va vao sb

cap bang cho sinh vién; luu trir toan b ho so lién quan dén hoi dong tot nghi¢p va ho so
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t6t nghiép ctia sinh vién; dua danh sach sinh vién dugc cong nhan tbt nghiép va cap bang
1én hé théng quan 1y truc tuyén cua Trudng.

Sau khi Nha truong truong ky quyét dinh cong nhan t6t nghiép, trong thoi gian cho
nhan bing tot nghiép, sinh vién dugc cip Gidy ching nhédn tét nghiép tam thoi néu can
thiét.

b)Hang t6t nghiép dugc xac dinh theo TBCTL TK theo thang diém 4 nhu sau:

- Loai xuét sic: TBCTL TK tir 3,50 dén 4,00;
- Loai gioi: TBCTL TK tir 3,00 dén 3,49;
- Loai kha: TBCTL TK tir 2,50 dén 2.99;

- Loai trung binh: ~ TBCTL TK tir 2,00 dén 2,49.

Hang t6t nghiép cuia nhimng sinh vién c6 TBCTL TK loai xuat sic va gioi sé bi giam

di mdt murc, n€u roi vao madt trong cac truong hop sau:

- C6 khéi luong cia cac mdn hoc phai thi lai vugt qua 5% so vai tong s tin chi quy

dinh cho toan chuong trinh;
- Ba bi ky luat tir mirc canh cao trd 1én trong thoi gian hoc.
¢) Bang két qua hoc tap:

Phong DT chiu trach nhiém va thira 1énh Nha trudng trudng ky cdp Bang két qua hoc
tap.Bang két qua hoc tap 1a két qua hoc tap tat ca cac mon hoc trong CTDT méa mdi ca nhan
sinh vién d4 tich lity dugc.Trong Bang két qua hoc tip dugc ghi & chuyén nganh (néu co)
ma sinh vién da hoc va ghi diém dong thoi theo 3 thang diém: thang diém 10, thang diém
chit va thang diém 4 (mau Bang két qua hoc tip quy dinh tai Phu luc 15).

2. Sinh vién khong du diéu kién cong nhan tét nghiép duogc cap gidy ching nhan di
tham gia hoc tip kém bang diém ctia cac mon hoc di tich luy trong CTDT. Nhiing sinh
vién nay néu c6 nguyén vong, dugc quyén xin chuyén qua phuong thire DPTTX khéc hoic
nganh hoc khac theo quy dinh tai Diéu 24.

3. T6 chuc 18 trao bang tot nghiép

L& trao bang duogc to chirc theo nghi thirc trang trong cap Nha truong.Don vi PTTX
noi ¢6 nhiéu sinh vién tot nghiép tai mdi Tram hodc tai Nha truong chiu trach nhiém dau

mdi va phdi hop cac don vi lién quan t6 chirc 18 trao bang cho sinh vién. Truong hop tai
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Tram c6 it sinh vién t6t nghiép co thé dugc ghép véi Tram khac gﬁn d6 hodc chd dén dot

tiép theo.
Chuong VI

CHE PQ BAO CAO VA LUU TRU

Piéu 27. Ché @6 lwu trir hd so

1. H6 so duogc bao quan va luu trir tai Trung tAm PTDT gdm:

a) Ho so lién quan dén dat Tram DTTX;

b) Hd so tuyén sinh, Quyét dinh tring tuyén.

2. Ho so dugc bao quan va luu trit tai Phong DT gom:

a) Ho so, minh chimg vé chuong trinh PTTX;

b) Ho so sinh vién, Quyét dinh cong nhan sinh vién;

c) HO so vé xét cong nhan két qua hoc theo hoc ky cua sinh vién;

d) Ho so tham dinh van bang goc;

e) Ho so cong nhan tot nghiép, so cap phat vin bang.

3.Ho so duoc bao quan va luu trit tai don vi PTTX gém:

a)Ho so ¢6 lién quan dén thi két thuc mén hoc, két qua qua trinh hoc tip;
b) Ké hoach DT BT tung nam, ké hoach chi tiét tung hoc ky/dot hoc;
C)H6 so lién quan dén t6 chuc DT, cac hoat dong day hoc.

d) Danh sach va két qua hoc tap cua nguoi hoc;

e) Danh sach giang vién, can b quan 1y c6 lién quan tdi khoa hoc.

4.Céc ho so khac gom:

a) Ho so, minh ching vé trang thiét bi, co s& vat chit, ha t?lng cong nghé¢, cac hé théng
phﬁn mém va ban géc cua hoc li¢u phuc vu cho BPTTX dugc luu trir tai Trung tAm CN&HL;

b) HO so, minh ching vé qua trinh san Xuét, nang cép va chinh stra hoc liéu duoc luu
trlr tai Phong NCKH&HTQT;

c)H6 so, minh chiing vé st mang, tam nhin, ké hoach phat trién cta Nha tru’(‘mg;hé
so, minh chimg vé d6i ngii giang vién, can bd quan 1y va phuc vu cho PTTX duoc luu trit
tai Phong TCHC.

6. Thoi gian, quy trinh luwu trir hd so va viée huy tai liéu hét gid tri str dung duogc thuc

hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc va ciia Nha truong.
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Piéu 28. Ché dj bio cao

1.Hang nim, chim nhét ngdy 15 thang 12, Phong DT 1a ddu mdi t6 chirc tong hop
bao cdo Hiéu truong vé két qua PTTX bao gdm: Tuyén sinh; quy moé PT; t6 chiuc PT; cap
bang tot nghiép trong nim va du kién ké hoach tuyén sinh nim sau. Két qua béo céo nay

1a co s& dé xem xét bao cdo BO Lao dong Thuong binh va Xa hdi.

2. Pinh ky hang quy, Trung tim PTDT b4o cdo Nha trudng trudng tinh hinh tuyén
sinh (sé lugng sinh vién da dugc xét tuyén, danh sach, quyét dinh, s6 sinh vién dugc cong
nhan sau khi nhap hoc, s6 da tham dinh vin bang gdc va cac thong tin lién quan dén dau
vao).

3.Vao thoi diém két thic mdi hoc ky, Phong BT bao cio Nha truong truong tinh hinh
t6 churc t6t nghiép, quyét dinh cong nhan tot nghiép, cip vin bang va cac thong tin lién
quan khac.

Chuong VII
CONG TAC SINH VIEN

Pi¢u 29. Quyén va nghia vu ciia sinh vién

1. Pugc cung cap day du thong tin vé tuyén sinh, thoi han ding ky ndp hd so, chuong
trinh DTTX, diéu kién cong nhan gia tri chuyén doi két qua hoc tap, ké hoach DT, quy dinh
vé PTTX, yéu ciu vé bang cip va cac chinh sach PTTX cta Truong.

2. Puoc cung cap day du cac thong tin vé danh gia cong nhan chuyén doi két qua hoc
tap va co thé dé nghi xem xét lai viéc danh gia cong nhan két qua hoc tap cua Truong.

3. Pugc thanh 13p ban can su 16p (theo khoa hoc tai cac Tram PTTX hoac tai Truong).

4. Nop ho so ddy di va ding thoi gian quy dinh; ndp 18 phi va hoc phi day di va ding
han theo quy dinh cua Truong va thong bao ctia don vi PTTX.

5. Lap ké hoach hoc tap cu thé, chit dong va tich cuc hoc tip dam bao yéu cau chuyén
moén cua chuong trinh DTTX, hoan thanh chwong trinh BT dé duoc xét cong nhan tdt
nghiép va cip bang.

6. Chap hanh dung va day du cic ndi dung trong Quy dinh nay, ndéi quy va quy ché
ciia Trudng va Quy ché DTTX cta B Lao dong Thuong binh va X3 hoi.

7. Chu dong lién lac vé&i giang vién hodc can bd hd tro hoc tap tai don vi DPTTX trong

qua trinh hoc dé duoc hudng dan, hd tro.
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8. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua nha truong td chirc nhu: Cac chuong trinh
giao lvu; Hoi dién vin nghé; Phong trao Nghién ctru khoa hoc; Hoi nghi sinh vién tién tién

(khi ¢6 yéu cau cua Truong).
Diéu 30. Khen thuéng sinh vién

Nhirng sinh vién c6 thanh tich xut sac trong hoc tap, nghién ciru khoa hoc va cong

tac cua tap thé duoc nha trudong khen thudng.
Piéu 31. Xir Iy vi pham

1. Sinh vién vi pham quy dinh cta nha trudng, quy ché hoc tap, quy ché thi cir bi xtr

1y ky luat theo quy dinh hién hanh cua B6 GD&DPT va cua Trudng.

2. Néu truong hop khai man 1y lich, st dung vin bang ching chi bat hop phap sé bi
x6a tén, hity bo két qua hoc tap, bi xir 1y theo quy dinh phap luat va thong bao vé co quan,

dia phuong va gia dinh.
Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 32. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh
1. Quy dinh nay dugc ap dung tir ngay ky

2. Cac don vi, ca nhan va sinh vién hé tir xa thudc Truong phai thuc hién nghiém tic

cac diéu, khoan trong Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 van dé gi vuéng mac, yéu cau lanh dao

cac don vi bao cdo vdoi Nha truong truong dé xem xét va giai quyét./.
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